
УТВЕРЖДАЮ
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ПЛАН
методической работы муниципального 
бюджетного учреждения культуры «Библиотечный координационный центр 
муниципального района имени Лазо»

Цель: совершенствование деятельности  библиотек городских и сельских поселений муниципального района имени Лазо с использованием современных достижений библиотечно-библиографической науки и  практики

Основные направления деятельности:
- анализ состояния и развития библиотечного дела муниципального района;
- координация работы библиотек с органами местного самоуправления, социокультурным комплексом и местным сообществом в целях интеграции усилий, направленных на совершенствование библиотечного обслуживания;
- повышение квалификации библиотечных сотрудников;
- информирование и консультирование специалистов библиотек по вопросам профессиональной деятельности;
- проведение исследований, внедрение их результатов в практику работы библиотек;
- участие в разработке документов, регламентирующих деятельность библиотек.


Структура плана
1. Совершенствование нормативно-правовой базы развития библиотечного дела в муниципальном районе имени Лазо.
2. Методический мониторинг и аналитическая деятельность.
2.1. Мониторинг состояния библиотечного обслуживания населения муниципального района имени Лазо.
2.2. Анализ деятельности муниципальных общедоступных библиотек муниципального района имени Лазо.
3. Консультационно-методическая помощь библиотекам муниципального района имени Лазо. 
3.1. Проведение методических консультаций (стационарных, выездных).
3.2. Подготовка и распространение методических пособий.
4. Повышение квалификации библиотечных специалистов муниципального района имени Лазо 
4.1. Организация и проведение образовательных мероприятий для специалистов муниципальных библиотек.
4.2. Участие специалистов муниципальных библиотек в образовательных мероприятиях, проводимых краевыми библиотеками и другими организациями.
4.3. Организация и проведение конкурсов профессионального мастерства.
5. Инновационная и проектная деятельность.
5.1. Внедрение инноваций в практику работы библиотек.
5.2. Привлечение библиотечных специалистов к инновационной и проектно-программной деятельности.
6. Информирование и справочно-библиографическое обслуживание  по вопросам организации библиотечного обслуживания.
6.1. Информационная поддержка деятельности библиотек муниципального района имени Лазо.
6.2. Справочно-библиографическое обслуживание специалистов библиотек муниципального района имени Лазо.
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1. Совершенствование нормативно-правовой базы развития библиотечного дела

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Исполнитель

	1.1.
	Разработка нормативных документов (положений, правил и др.) МБУК БКЦ
	1-4 квартал 2019
	Мокроусова В.В.

	1.2.
	Дальнейшая разработка нормативной базы по внедрению в практику работы требований профстандартов в области библиотечного дела
	3-4 квартал 2019
	Мокроусова В.В.

	1.3.
	Разработка и утверждение нормативной базы по проведению аттестации работников МБУК  БКЦ
	3-4 квартал 2019
	Мокроусова В.В.



2. Методический мониторинг и аналитическая деятельность

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Исполнитель

	2.1. Мониторинг состояния библиотечного обслуживания населения муниципального района имени Лазо

	2.1.1.
	Сбор годовых статистических отчетов (форм 6-НК) библиотек  городских и сельских поселений муниципального района имени Лазо 
	декабрь 2018- январь 2019

	Козырева О.А.


	2.1.2.
	Сбор информационных отчетов библиотек  городских и сельских поселений муниципального района имени Лазо
	декабрь 2018- январь 2019

	Мокроусова В.В.

	2.1.3.
	Подготовка Свода годовых сведений об общедоступных (публичных) библиотеках системы МК РФ по общедоступным библиотекам муниципального района имени Лазо 
	январь 2019

	Козырева О.А.

	2.1.4.
	Сбор сведений по исполнению основных показателей государственной целевой программы «Культура Хабаровского края» по муниципальному району имени Лазо     
	ежеквартально
	Мокроусова В.В.

	2.1.5.
	Актуализация базы данных «Библиотеки муниципального района имени Лазо» (адреса, кадры и др.)

	февраль-март 2019
	Мокроусова В.В.

	2.1.6.
	Выезды в библиотеки городских и сельских поселений муниципального района имени Лазо» с целью изучения их практики работы, оказания методической помощи
	февраль-ноябрь 2019
	Козырева О.А. Мокроусова В.В.
Ильина Е.Ю.
Соколова М.А.

	2.1.7.
	Сбор сведений о проведенных библиотеками мероприятиях к знаменательным и памятным датам 
	1-4 квартал 2019
	Мокроусова В.В.


	2.1.8.
	Мониторинг документального потока и Интернет-ресурсов по библиотечному делу
	1-4 квартал 2019
	Мокроусова В.В.

	2.1.9.
	Комплектование методического фонда
	1-4 квартал 2019
	Мокроусова В.В.

	2.2. Анализ деятельности муниципальных общедоступных библиотек муниципального района имени Лазо

	2.2.1.
	Подготовка сводных таблиц статистических данных по организации и состоянии библиотечного обслуживания населения муниципального района имени Лазо в 2018 году с учетом изменений формы стат. наблюдения 6-Нк
	1 квартал 2019
	Мокроусова В.В.
Козырева О.А.

	2.2.2.
	Подготовка сводной информации о состоянии библиотечного обслуживания населения муниципального района имени Лазо в 2018 году
	январь  2019
	Мокроусова В.В.














3. Консультационно-методическая помощь библиотекам муниципального района имени Лазо

	№ п/п
	Количество консультаций
	Темы
	Сроки
	Исполнитель

	
	Всего
	Устные стационарные
	Устные выездные
	Методические разработки
	
	
	

	1.



	84
	50
	30
	4
	По запросам библиотек, 
в т.ч. по вопросам фондовой работы, организации мероприятий, подготовки документации и др., в том числе:
	1-4 квартал 2018
	Мокроусова В.В.
Ильина Е.Ю.
Соколова М.А.

	
	
	
	
	1
	«Мастерство публичных выступлений. Развитие профессиональных навыков библиотекаря»
	2 квартал
	Мокроусова В.В.

	
	
	
	
	1
	«Приобщение к искусству в контексте библиотеки»
	4 квартал
	Мокроусова В.В.
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4. Повышение квалификации библиотечных специалистов муниципального района имени Лазо 

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Исполнитель

	4.1. Организация и проведение образовательных мероприятий для специалистов муниципальных библиотек

	4.1.1.
	Семинар «Профессионализм и самосовершенствование – путь к успеху»
	апрель 2019
	Мокроусова В.В.

	4.1.2.
	Семинар «Социокультурный комплекс на селе: роль и место библиотеки» 
	август 2019
	Мокроусова В.В.

	4.1.3.
	Семинар «Годовые отчеты библиотек как элемент творчества»
	ноябрь 2019
	Мокроусова В.В.


	4.1.4.
	Индивидуальные занятия для библиотекарей по основам работы на ПК, в том числе:
Работа в MS Word			
Работа в MS PowerPoint
Работа в MS Publisher
Работа в Интернет
	1-4 квартал по отдельному графику
	Мокроусова В.В.

	4.3. Организация и проведение конкурсов профессионального мастерства



5. Инновационная и проектная деятельность

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Исполнитель

	5.1. Внедрение инноваций в практику работы библиотек

	5.1.1.
	Реализация просветительских  проектов и программ в библиотеках района 
	2-4 квартал 2019
	Мокроусова В.В., библиотекари структурных подразделений, библиотекари СКЦ

	5.1.2.
	Ведение дайджеста «Внимание: интересный и полезный профессиональный опыт!»
	2-4 квартал 2019
	Мокроусова В.В.

	5.2. Разработка проектов, программ развития

	5.2.2.
	Мониторинг грантовых конкурсов и программ, подготовка заявок для участия в конкурсах
	по мере объявле-ния конкурсов
	Мокроусова В.В.



6. Информирование и справочно-библиографическое обслуживание  по вопросам организации библиотечного обслуживания

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Исполнитель

	6.1. Информационная поддержка деятельности библиотек муниципального района имени Лазо

	6.1.1.
	Публикация материалов о деятельности библиотек в СМИ
	1-4 квартал 2019
	Мокроусова В.В., библиотекари структурных подразделений

	6.1.2.
	Ведение сайта МБУК БКЦ, оперативная актуализация информации в разделах «Коллегам», «Методическая копилка»
	В течение года 
	Мокроусова В.В.

	6.1.3.
	Ведение страницы и группы в социальной сети «Одноклассники»
	В течение года 
	Мокроусова В.В.

	6.2. Справочно-библиографическое обслуживание специалистов библиотек муниципального района имени Лазо

	6.2.1.
	Подготовка списков литературы, обзоров интернет-страниц по актуальным вопросам библиотечной работы
	2-4 квартал 2019
	Мокроусова В.В. 

	6.2.2.
	Подготовка электронных изданий (презентация, виртуальный обзор)
 «В помощь Библиотекарю» по направлениям деятельности
	3-4 квартал 2019
	Мокроусова В.В.



________
