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ПЛАН
методической работы муниципального 
бюджетного учреждения культуры «Библиотечный координационный центр 
муниципального района имени Лазо»

Цель: оказание комплексной методической помощи библиотекам городских и сельских поселений муниципального района имени Лазо  в организации библиотечной и информационно-библиографической работы.

Задачи:
Расширение спектра методических услуг, предоставляемых МБУК БКЦ общедоступным  библиотекам района имени Лазо. 
Повышение качества оказываемой библиотекам методической помощи. 
Организация обмена опытом специалистов  краевых, муниципальных  библиотек. 
Развитие у библиотекарей навыков работы в области ИКТ, проектной деятельности.
Совершенствование форм и методов корпоративного взаимодействия.

Структура плана
1. Совершенствование нормативно-правовой базы развития библиотечного дела в муниципальном районе имени Лазо.
2. Методический мониторинг и аналитическая деятельность.
2.1. Мониторинг состояния библиотечного обслуживания населения муниципального района имени Лазо.
2.2. Анализ деятельности муниципальных общедоступных библиотек муниципального района имени Лазо.
3. Консультационно-методическая помощь библиотекам муниципального района имени Лазо. 
3.1. Проведение методических консультаций (стационарных, выездных).
3.2. Подготовка и распространение методических пособий.
4. Повышение квалификации библиотечных специалистов муниципального района имени Лазо 
4.1. Организация и проведение образовательных мероприятий для специалистов муниципальных библиотек.
4.2. Участие специалистов муниципальных библиотек в образовательных мероприятиях, проводимых краевыми библиотеками.
4.3. Организация и проведение конкурсов профессионального мастерства.
5. Инновационная и проектная деятельность.
5.1. Внедрение инноваций в практику работы библиотек.
5.2. Разработка концепций развития, стратегий.
5.3. Привлечение библиотечных специалистов к инновационной и проектно-программной деятельности.

6. Информирование и справочно-библиографическое обслуживание  по вопросам организации библиотечного обслуживания.
6.1. Информационная поддержка деятельности библиотек муниципального района имени Лазо.
6.2. Справочно-библиографическое обслуживание специалистов библиотек муниципального района имени Лазо.
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1. Совершенствование нормативно-правовой базы развития библиотечного дела

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Исполнитель

	1.1.
	Разработка нормативных документов (положений, правил и др.) МБУК БКЦ в связи с изменением структуры библиотечного обслуживания муниципального района имени Лазо
	1-3 квартал 2016
	Мокроусова В.В.

	1.2.
	Разработка и утверждение регламентов муниципальных услуг (работ),  МБУК БКЦ
	2 квартал 2016
	Мокроусова В.В.

	1.3.
	Разработка положений о конкурсах профессионального мастерства 
	3-4 квартал 2016
	Мокроусова В.В.




2. Методический мониторинг и аналитическая деятельность

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Исполнитель

	2.1. Мониторинг состояния библиотечного обслуживания населения муниципального района имени Лазо

	2.1.1.
	Сбор годовых статистических отчетов (форм 6-НК) библиотек  городских и сельских поселений муниципального района имени Лазо 
	декабрь 2015

	Козырева О.А.


	2.1.2.
	Сбор информационных отчетов библиотек  городских и сельских поселений муниципального района имени Лазо
	декабрь 2015
	Козырева О.А.

	2.1.3.
	Подготовка Свода годовых сведений об общедоступных (публичных) библиотеках системы МК РФ по общедоступным библиотекам муниципального района имени Лазо 
	январь 2016

	Козырева О.А.

	2.1.4.
	Сбор сведений по исполнению основных показателей государственной целевой программы «Культура Хабаровского края» по муниципальному району имени Лазо     
	ежеквартально
	Козырева О.А.,
Мокроусова В.В.

	2.1.5.
	Актуализация адресной базы данных «Библиотеки муниципального района имени Лазо»
	апрель-май 2016
	Мокроусова В.В.

	2.1.6.
	Выезды в библиотеки городских и сельских поселений муниципального района имени Лазо» с целью изучения их практики работы, оказания методической помощи
	февраль-ноябрь 2016
	Козырева О.А. Мокроусова В.В.
Ильина Е.Ю.
Соколова М.А.

	2.1.7.
	Сбор сведений о проведенных библиотеками мероприятиях к знаменательным и памятным датам 
	1-4 квартал 2016
	Мокроусова В.В.


	2.1.8.
	Мониторинг документального потока и Интернет-ресурсов по библиотечному делу
	1-4 квартал 2016
	Мокроусова В.В.

	2.1.9.
	Создание и ведение БД «Литература и периодика по библиотечному делу»
	2-4 квартал 2016
	Мокроусова В.В.

	2.1.10.
	Комплектование методического фонда
	2-4 квартал 2016
	Мокроусова В.В.

	2.2. Анализ деятельности муниципальных общедоступных библиотек муниципального района имени Лазо

	2.2.1.
	Подготовка сводных таблиц статистических данных по организации и состоянии библиотечного обслуживания населения муниципального района имени Лазо в 2015 году
	1 квартал 2016
	Козырева О.А.

	2.2.2.
	Подготовка сводной информации об организации и состоянии библиотечного обслуживания населения муниципального района имени Лазо в 2015 году
	1 квартал 2016
	Козырева О.А.

	2.2.3.
	Подготовка аналитических справок по итогам выездов в библиотеки городских и сельских поселений муниципального района имени Лазо
	февраль-ноябрь 2016
	Мокроусова В.В.

	2.2.4.
	Подготовка  итоговой информации о состоянии библиотечного обслуживания в муниципальном районе имени Лазо для доклада на коллегии при главе муниципального района
	октябрь-декабрь
2016
	Козырева О.А.,
Мокроусова В.В.
Ильина Е.Ю






3. Консультационно-методическая помощь библиотекам муниципального района имени Лазо

	№ п/п
	Количество консультаций
	Темы
	Сроки
	Исполнитель

	
	Всего
	Устные стационарные
	Устные выездные
	Методические разработки
	
	
	

	1.



	100
	64
	30
	6
	По запросам библиотек, 
в т.ч. по вопросам фондовой работы, организации мероприятий, подготовки документации и др., в том числе:
	1-4 квартал
	Мокроусова В.В.
Ильина Е.Ю.
Соколова М.А.

	
	
	
	
	1
	Позиционирование библиотеки как территории толерантности
	июнь
	Мокроусова В.В.

	
	
	
	
	1
	Духовно-нравственное воспитание населения
	июль
	Мокроусова В.В.

	
	
	
	
	1
	Методика подготовки годового отчета
	август
	Мокроусова В.В.

	
	
	
	
	1
	Гражданско-патриотическое воспитание
	октябрь
	Мокроусова В.В.

	
	
	
	
	1
	Экологическое просвещение населения
	ноябрь
	Мокроусова В.В.

	
	
	
	
	1
	Популяризация здорового образа жизни среди пользователей разных возрастных категорий, профилактика асоциального поведения молодежи
	декабрь
	Мокроусова В.В.







4. Повышение квалификации библиотечных специалистов муниципального района имени Лазо 

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Исполнитель

	4.1. Организация и проведение образовательных мероприятий для специалистов муниципальных библиотек

	4.1.1.
	Семинар «Актуальные вопросы совершенствования деятельности сельских библиотек муниципального района имени Лазо в 2016 году»
	март 2016
	Мокроусова В.В. Ильина Е.Ю.
Соколова М.А.

	4.1.2.
	Семинар «Современная библиотечно-информационная среда: проблемы, опыт, практика»
	август 2016
	Мокроусова В.В.

	4.1.3.
	Семинар «Требования к подготовке годовых отчетов о работе библиотек»
	октябрь 2016
	Мокроусова В.В.


	4.1.4.
	Индивидуальные занятия для библиотекарей по основам работы на ПК, в том числе:
Работа в MS Word			
Работа в MS PowerPoint
Работа в MS Publisher
Работа в Интернет
	1-4 квартал по отдельному графику
	Мокроусова В.В.

	4.2. Участие специалистов муниципальных библиотек в образовательных мероприятиях, проводимых краевыми библиотеками.

	4.2.1.
	Семинар «Современные подходы в работе с периодическими изданиями в общедоступных библиотеках»
	апрель 2016
	МБУК БКЦ, КГБНУК ДВГНБ

	4.3. Организация и проведение конкурсов профессионального мастерства

	4.3.1.
	Конкурс профессионального мастерства библиотекарей «Библиобум 2016»
	май 2016
	МБУК БКЦ, биб-лиотека Хорского городского посе-ления


	4.3.2.
	Организация участия библиотек поселений в ежегодном районном конкурсе «Лучшая библиотека»
	3 квартал 2016
	Козырева О.А. Мокроусова В.В.

	4.3.3.
	Организация участия библиотек поселений в ежегодном краевом конкурсе на лучшее библиотечное обслуживание
	3-4 квартал 2016
	Козырева О.А. Мокроусова В.В.



5. Инновационная и проектная деятельность

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Исполнитель

	5.1. Внедрение инноваций в практику работы библиотек

	5.1.1.
	Формирование системы брендирования библиотек (создание уникального имиджа сельской библиотеки)
	3-4 квартал 2016
	Мокроусова В.В., библиотекари структурных подразделений

	5.1.2.
	Ведение дайджеста «Внимание: интересный и полезный профессиональный опыт!»
	3 квартал 2016
	Мокроусова В.В.

	5.2. Разработка проектов, программ развития

	5.2.1.
	Создание личного кабинета на сайте ФЦП «Культура», подготовка предложений по включению в программу на 2018 год
	3-4 квартал 2016
	Мокроусова В.В.

	5.2.2.
	Мониторинг грантовых конкурсов и программ, подготовка заявок для участия в конкурсах
	1-4 квартал 2016
	Мокроусова В.В.

	5.3. Привлечение библиотечных специалистов к инновационной и проектно-программной деятельности

	5.3.1.
	Информирование библиотекарей о проводимых в России (Хабаровском крае) конкурсах для библиотек
	1-4 квартал 2016
	Мокроусова В.В.

	5.3.2.
	Содействие в создании образовательных библиотечных программ  в структурных подразделениях
	1-4 квартал 2016
	Мокроусова В.В.



6. Информирование и справочно-библиографическое обслуживание  по вопросам организации библиотечного обслуживания

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Исполнитель

	6.1. Информационная поддержка деятельности библиотек муниципального района имени Лазо

	6.1.1.
	Публикация материалов о деятельности библиотек в СМИ
	1-4 квартал 2016
	Мокроусова В.В., библиотекари структурных подразделений

	6.1.2.
	Ведение сайта МБУК БКЦ, оперативная актуализация информации в разделах «Коллегам», «Методическая копилка»
	2-4 квартал 2016
	Мокроусова В.В.

	6.2. Справочно-библиографическое обслуживание специалистов библиотек муниципального района имени Лазо

	6.2.1.
	Подготовка списков литературы, интернет-страниц по актуальным вопросам библиотечной работы
	3-4 квартал 2016
	Мокроусова В.В. Мокроусова В.В.

	6.2.2.
	Подготовка электронных изданий (презентация, виртуальный обзор) «В помощь Библиотекарю» по направлениям деятельности
	3-4 квартал 2016
	Мокроусова В.В.



________
