PAGE  
2

      СОГЛАСОВАНО    

      И.о. начальника Отдела культуры,

      молодежной политики и спорта 

      администрации муниципального

      района имени Лазо

       «___»____________2016 г.                

                                        О.В. Спасская
ПЛАН

работы муниципального бюджетного учреждения культуры 

«Библиотечный координационный центр муниципального района имени Лазо»

на 2016 год

	№ пп
	Мероприятия
	Сроки
	Организации, привлеченные к исполнению

	1
	2
	3
	4

	1. Организационно-методическая работа

	1.1
	Составление аналитического отчета о работе  библиотек городских и сельских поселений муниципального района имени Лазо
	январь
	Библиотеки сельских и городских поселений района (по согласованию)

	1.2
	Составление сводного плана работы на 2016 год в рамках Года кино.
	январь


	Библиотеки городских и сельских поселений (по согласованию)

	1.3
	Составление годового плана проведения выставок краеведческой литературы в библиотеках муниципального района имени Лазо
	февраль
	Библиотеки городских и сельских поселений (по согласованию)

	1.4
	«Работа с периодическими изданиями в общедоступных библиотеках: методика, практика»
«Статистический отчет 2016». Анализ отчета 2015
	апрель
ноябрь
	ДВГНБ

Библиотеки района имени Лазо

Отдел культуры, молодежной политики и спорта администрации муниципального района имени Лазо (по согласованию)

	1.5
	Методическая помощь библиотекарям городских и сельских поселений муниципального района по вопросам библиотечной работы
	постоянно
	МБУК БКЦ, Отдел культуры, молодежной политики и спорта администрации муниципального района имени Лазо (по согласованию)

	1.6
	Сбор статистических данных о работе библиотек городских и сельских поселений
	ежеквартально
	Библиотеки городских и сельских поселений (по согласованию)

	1.7
	Выезды в библиотеки района с целью оказания методической помощи: Кутузовка, Соколовка, Золотой,   Марусино, Гродеково, Среднехорский, Гвасюги, Сита, Сидима, Дурмин.
	в соответствии с графиком
	Отдел культуры, молодежной политики и спорта администрации муниципального района имени Лазо (по согласованию)

	1.8
	Методическая помощь вновь принятым библиотекарям по вопросам организации библиотечного обслуживания (Соколовка, Гродеково, Марусино)
	постоянно
	Отдел культуры, молодежной политики и спорта администрации муниципального района имени Лазо (по согласованию)

	2. Работа по комплектованию и обработке литературы

	2.1
	Заключение договоров на приобретение книг с поставщиками
	I квартал
	Отдел культуры, молодежной политики и спорта администрации муниципального района имени Лазо (по согласованию)

	2.2
	Выезды в Обменно-резервный фонд ДВГНБ с целью приобретения новой литературы
	ежеквартально
	ДВГНБ, Министерство культуры (по согласованию)

	2.3
	Обработка новых книг, постановка на учет
	в течение года
	

	2.4
	Работа с актами:

- на прием новой литературы;
- на списание недостающей при сверке фонда литературы и прием взамен недостающей;

- на списание утерянной литературы и прием взамен утерянной;

- на списание по причинам ветхости, устаревшей по содержанию;
- на списание инвентарных номеров
	по мере поступления

ежеквартально
	Отдел обработки и комплектования

	2.5
	Работа с формами учета книжного фонда:

-внесение изменений в генеральный каталог;

- запись в инвентарные книги новой литературы, по мере по мере обработки;

-исключение списанной литературы из инвентарных книг;

- книги суммарного учета: прибытие, убытие, итоги года
	в течение года
	Отдел обработки и комплектования

	2.6
	Постановка на учет и списание периодических изданий
	февраль,

октябрь
	Отдел обработки и комплектования

	2.7
	Размещение знака информационной продукции (маркировка) на издания, поступающие в фонд МБУК БКЦ
	постоянно
	Отдел обработки и комплектования

	2.7
	Проведение сверки фондов:

Киинск, Кондратьевка, Дурмин, Среднехорский, Гвасюги, Сукпай.
	в течение года
	Библиотекари городских и сельских поселений

	2.8
	Составление актов о результатах сверки фондов.

Подготовка актов на убытие и принятие взамен утерянной литературы
	после окончания сверки фондов
	Библиотекари городских и сельских поселений

	2.9
	Оформление подписки на периодические издания для МБУК БКЦ

-на второе полугодие 2016 года

-на первое полугодие 2017 года
	апрель-май

октябрь-ноябрь
	МБУК «Библиотечный координационный центр муниципального района имени Лазо»

	2.10
	Проведение мониторинга по оснащению библиотек муниципального района необходимой компьютерной техникой, подключению к сети Интернет и оплате Интернет-трафика, выделению денежных средств из бюджетов поселений на данные цели.
	март
	Отдел культуры, молодежной политики и спорта администрации муниципального района имени Лазо (по согласованию)
Библиотекари городских и сельских поселений

	3.Хозяйственная деятельность, приобретения

	3.1
	Проведение санитарных дней в кабинетах учреждения
	ежеквартально
	МБУК БКЦ

	3.2
	Приобретение каталожного ящика
	IV квартал
	Отдел культуры, молодежной политики и спорта администрации муниципального района (по согласованию)


Директор МБУК БКЦ                                                                                                       О.А. Козырева
